CONTACTOS

Rua Dom Dinis, n° 58

4830 - 536 Pdévoa de Lanhoso
adelinaaac@hotmail.com

966 360 911

Formagao Académica

Licenciatura em Filosofia
Universidade do Minho

Competéncias Sociais e
Profissionais

Boa capacidade de comunicagéo,
espirito de equipa, empenho, sentido de
responsabilidade e organizacéo, boa
capacidade oral e escrita.

Aptidoes e Competéncias
Técnicas

Vasta experiéncia com o Sistema
Operativo Windows, dominio do software
Office (Excel, Word, Powerpoint), boa
capacidade de resolucéo de problemas.

Outras Informacgoes

Durante 6 anos pertenci ao Corpo
Nacional de Escutas, onde os valores
da solidariedade, da partilha, do trabalho
em grupo, da ética, da polivaléncia, da
flexibilidade e da paixao com que nos
entregamos as causas que abragamos
eram amplamente fomentados.

Carta de condugédo: BR-87172 5

Adelina Rodrigues

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Assistente técnica

Hidromédica, P6voa de Lanhoso

Atendimento ao publico, atendimento telefénico, assisténcia aos
médicos, registo e arquivo de documentacdo, apoio e gestao
documental dos processos clinicos, tratamento da informacgédo bancaria,
salarios.

Apoio ao arguivo

Camara Municipal da P6voa de Lanhoso

Atendimento ao publico. Pesquisar em base de dados processos de
obras particulares, licencas de habitabilidade, de construcdo, entre
outros. Transferéncia de processos em papel para suporte digital.
Organizacao do arquivo. Actualizagdo da base de dados.

Apoio aos alunos do ensino especial

Escola EB 2,3 Professor Gong¢alo Sampaio

Acompanhar e incentivar em termos pedagdégicos e didaticos o sucesso
educativo dos alunos com necessidades educativas especiais, atraves

de aulas orientadas para o desenvolvimento de competéncias sociais e
laborais.

Apoio ao departamento tecnolégico e sistemas de informacao

Universidade do Minho, Braga

Desmaterializacdo de processos em papel, para suporte digital, de
licenciaturas, mestrados e doutoramentos, referentes a alunos e
professores.

Apoio ao centro de Interpretacdo do Carvalho de Calvos

Camara Municipal da P6évoa de Lanhoso

Dinamizar actividades com criancas, idosos e populagdo em geral que
promovam a sensibilizacgdo para as questdes ambientais,
nomeadamente com jogos onde se utilizam materiais reciclados e da
propria natureza.

Apoio abiblioteca
Escola EB 2/3 Professor Gong¢alo Sampaio

Atendimento aos alunos e professores na requisi¢ado de livros, actualizar
base de dados, ajuda aos alunos na pesquisa de obras para trabalhos
escolares.



