Curriculum Vitae

Informacao Pessoal

Nome: Ana Margarida da Silva Pinto
Morada: Rua da Cruz de Pedra, numero 3, 2° andar, 4700-219, Braga
Telefone: 962917415

Correio Eletréonico: anaslv@hotmail.com

Habilitacoes Literarias

Instituicdo de Ensino: Universidade do Minho

Licenciatura: Economia

Frequéncia do segundo ano da Licenciatura em Relacdes Internacionais do
Ramo das Rela¢Ges Economicas e Politicas

Experiéncia Profissional

-Assistente Técnica Administrativa na Academia de Formacdo, Sabforma desde Julho
de 2017 até Dezembro de 2018.

.Elaborei Planos de Negdcios, preparei e enviei candidaturas a programas do
Portugal 2020, nomeadamente ao Sistema de Incentivos ao Empreendedorismo e
Emprego (SI2E);

. Preparagéo e acompanhamento de agdes de formagéo em regime presencial e
e-learning;

.Gestdo do caixa, compras, emissdo de faturas e atendimento ao publico (todas
as funcBes administrativas inerentes & atividade desenvolvida).

-Estégio Profissional na Administracdo Central do Estado, no Instituto da Seguranca
Social, I.P.

.Realizei como principais funcdes a analise e registo de processos de incentivo
ao emprego e dos processos de taxas especiais.

-Estagio ndo remunerado na Associacao Portuguesa de Veteranos de Guerra, APVG.

.Realizei como principais fungdes a analise de documentos contabilisticos,
atendimento ao publico, despesas e receitas da Instituicdo.

Pagina 1 de 2


mailto:anaslv@hotmail.com

Formacao Profissional

- Certificado de Formacg&o em Técnicas de Apoio a Gestdo, com a duracao de 35h.
-Certificado de Competéncias ECDL Core

-Curso de Formacao Profissional ABC da Seguranca de Informacéo, duracéo total de
4h.

-Curso de Formacao Profissional de NexusWeb, duracéo total de 3h30m.

-Curso de Formagéo Profissional Programa de Formacao para Estagiarios PEPAC do
MTSS, duracéo total de 35h.

-Curso de Formagéo Profissional, Curso Geral de Espanhol Iniciagdo, duragéo total de
35h.

Aptiddes e Competéncias Pessoais

Lingua Inglesa: Boa compreensdo oral, muito boa leitura, boa interacdo oral e muito boa
escrita.

Lingua Espanhola: boa compreenséo oral, boa leitura, razoavel interacéo oral, boa
escrita.

Aptiddes e Competéncias Informaticas

Dominio do Microsoft Office e ferramentas de Internet

Outras Informacoes

Carta de Conducéo
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