
SOFIA OLIVEIRA RODRIGUES 

        E X P E R I Ê N C I A  

José Francisco, SA, Jun 2014 - Presente 

13 / 02 / 1992 

ADMINISTRATIVA 

Faturação e emissão de recibos

Cobranças a clientes

Pagamentos a fornecedores

Atendimento telefónico e respetivo 

reencaminhamento de chamadas.

Controlo e análise de Contas Correntes de 

clientes e fornecedores

Organização e arquivo de documentos 

contabilísticos.

Centro Nuno Martins , Dez 2013 - Jan 2014 
COLABORADORA (NÃO REMUNERADA) 

Acompanhamento ao estudo de crianças 

e jovens

Casa do Benfica Vieira do Minho , Jul 2008 - Ago 2010 

EMPREGADA DE BALCÃO 

Atendimento de clientes.

H A B I L I T A Ç Õ E S  A C A D É M I C A S            

Wall Street English (90 Horas), 2017 - 2018 

CURSO DE INGLÊS 

Escola Profissional Alto Ave, Nov 2013 - Jan 2014 

CERTIFICADO DE COMPETÊNCIAS 

PEDAGÓGICAS 

Universidade do Minho, 13 valores 

Escola Básica e Secundária Vieira de Araújo, 

17 valores 

LICENCIATURA EM GESTÃO, 2010 - 2013 

CURSO CIENTÍFICO-HUMANÍSTICO DE 

CIÊNCIAS E TECNOLOGIAS , 2007 - 2010 

C O M P E T Ê N C I A S          

WORD | EXCEL | POWERPOINT | OUTLOOK 

PRIMAVERA 

PORTUGUÊS (MATERNO) 

BOA CAPACIDADE DE COMUNICAÇÃO |  BOA CAPACICADE DE APRENDIZAGEM | RESPONSÁVEL  

ORGANIZADA | DEDICADA | TRABALHO EM EQUIPA 

INGLÊS (BÁSICO) 

SAP 

F O R M A Ç Ã O  C O M P L E M E N T A R          
   

        C O N T A C T O S  

934 658 786 

sofia_rodrigues_13@hotmail.com 

Rua Luís de Camões Nº25 2ºdto 

4850-536, Vieira do Minho 


