SOFIA OLIVEIRA RODRIGUES
13 / 02 / 1992

HABILITACOES ACADEMICAS T

LICENCIATURA EM GESTAO, 2010 - 2013
Universidade do Minho, 13 valores

CURSO CIENTIiFICO-HUMANISTICO DE
CIENCIAS E TECNOLOGIAS , 2007 - 2010

Escola Basica e Secundaria Vieira de Araujo,
17 valores

FORMACAO COMPLEMENTAR ==

CURSO DE INGLES
Wall Street English (90 Horas), 2017 - 2018

CERTIFICADO DE COMPETENCIAS
PEDAGOGICAS
Escola Profissional Alto Ave, Nov 2013 - Jan 2014

COMPETENCIAS {}

WORD | EXCEL | POWERPOINT | OUTLOOK
SAP

PRIMAVERA

PORTUGUES (MATERNO)

INGLES (BASICO)

I coNTACTOS

034 658 786
sofia_rodrigues_13@hotmail.com
Rua Luis de Camobes N°25 2°dto

4850-536, Vieira do Minho

() EXPERIENCIA

ADMINISTRATIVA
Josée Francisco, SA, Jun 2014 - Presente

e Faturacao e emissao de recibos

e Cobrancas a clientes

e Pagamentos a fornecedores

¢ Atendimento telefonico e respetivo
reencaminhamento de chamadas.

e Controlo e analise de Contas Correntes de
clientes e fornecedores

e Organizacao e arquivo de documentos
contabilisticos.

COLABORADORA (NAO REMUNERADA)
Centro Nuno Martins , Dez 2013 - Jan 2014

e Acompanhamento ao estudo de criancas
e jovens

EMPREGADA DE BALCAO
Casa do Benfica Vieira do Minho , Jul 2008 - Ago 2010

e Atendimento de clientes.

BOA CAPACIDADE DE COMUNICACAO | BOA CAPACICADE DE APRENDIZAGEM | RESPONSAVEL
ORGANIZADA | DEDICADA | TRABALHO EM EQUIPA



