Ana Etelvina Marques Vieira 1

4700-Braga (Portugal) Q

Q) 966055313

nocasvieira83@hotmail.com

«0 sucesso é ir de fracasso em fracasso sem perder entusiasmo.”

Winston Churchill

exPerIENCIA PROFIssIoNAL [l

2007 - presente @
Administrativa / Assistente Contabilidade
Nova Braga Transportes, Braga

- Atendimento ao Publico;

- Controlo do Departamento Administrativo,

- Apoio ao Departamento Financeiro e Contabilidade;

- Controlo de contas correntes, pagamentos e recebimentos;
- Apoio ao Departamento de Qualidade e Comercial
Servicos Externos

2005 -2007 ®
Administrativa
Drogaria Feliz, Braga

- Faturacdo
- Atendimento Cliente
- Responsavel caixa (fecho de caixa)

2005 o
Particular, Braga
- Trabalhar com uma crianca com trissomia21

2001 @
Caixeira / Repositora
carrefour, Braga

- Embrulhos
- Caixa

& HABILITACOES ACADEMICAS

2003 - 2006
Gestdo de Empresas
Escola Profissional Esprominho, Braga

'

== FORMACAO COMPLEMENTAR

2014
Curso Mediacao sequros vida e nao vida

OO COMPETENCIAS

PORTUGUES

100%

PRIMAVERA | WINTOUCH

WORD | EXCEL | POWER POINT | OUTLOOK

@ interesses
5 3
ED \“

gindsio leitura moda culindria

Boa capacidade de comunicacdo e escuta | Trabalho em equipa | Competéncias de organizacGo
Boa capacidade de adaptacdo e de aprendizagem | Autonoma | Autodidata | Metddica
Organizada | Idénea | Responsdvel | Assidua | Pontual



