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EXPERIÊNCIA  PROFISSIONAL 
  

 

 

EDUCAÇAO E FORMAÇAO   

 

                                                     
                                                     Formação Modular - Gestão Integrada de Recursos Humanos 
                                                     12º Ano – Ciências e tecnologias                                                                                                                                                                    

 

 

 
 

   Março 2017 – Setembro 2019 

 
 
 
 
 
 

              Outubro 2019 - presente 

   
Secretária/ Técnica administrativa 
Copilab 

▪ Atendimento telefónico, arquivação de documentos, faturação, gestão da 
assistência técnica, gestão do armazém, elaboração de orçamentos 

 

Técnica administrativa 

Hospital Trofa Saúde 

▪ Receção ao internamento, marcação de consultas, faturação 

 

                                 

 

  LINGUAS ESTRANGEIRAS 

 

 

 

 

 

        CARTA DE CONDUÇAO 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 
Inglês escrito e falado 
  
 
 

 
 
Categoria B 
 
 

 


