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OBIJETIVO
Investir no meu
autodesenvolvimento; adquirir e
dominar conhecimentos relativos a
gestdo de pessoas, inovagdo e
empreendedorismo.

COMPETENCIAS

Espirito de equipa;
Boa capacidade de comunicagdo;
Capacidade de organizagdo de
projectos e eventos.

EXPERIENCIA

COLABORADORA/ GNRATION
02/01/2018 até ao momento
Desenvolvimento de tarefas na rece¢do como atendimento ao
publico, atendimento telefénico; Tarefas na area administrativa,
comunicagdo e produgdo; Desenvolvimento do Projeto dos
Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel.

ESTAGIARIA/ GNRATION
01/04/2017 a 31/12/2017
Estagio Profissional na Fundagdo Bracara Augusta.
Desenvolvimento de tarefas na rece¢do, como atendimento ao
publico, atendimento telefénico; Apoio administrativo; Apoio a
comunicagdo; Apoio a coordenagdo de eventos, gestdo e
coordenacgdo dos voluntarios na Noite Branca de Braga 2017.

ESTAGIARIA/ GNRATION
01/03/2016 a 28/07/2016
Estagio Curricular do Curso Técnico Superior Profissional de Apoio a
Gestdo — IPCA na Fundacgao Bracara Augusta.
Desenvolvimento de tarefas na rece¢do, como atendimento ao
publico, atendimento telefénico; Apoio administrativo; Apoio a
comunicagdo; Apoio a coordenagdo de eventos.

PROMOTORA/HOSPEDEIRA
04/2011 até ao momento
Ordens dos Contabilistas Certificados entre outras empresas.
Apoio a eventos nacionais de caracter institucional, corporativo e
governamental; Credenciagao e apoio as formagdes na Ordem dos
Contabilistas Certificados.

FORMAGAO ACADEMICA

CURSO TECNICO SUPERIOR PROFISSIONAL EM APOIO A GESTAO
Instituto Politécnico do Cavado e do Ave - Braga
Assegurar a execugdo de tarefas administrativas, de gestdo e de
secretariado; interpretar e gerir a informagdo recebida e produzida,
utilizando as aplicagdes informaticas adequadas; organizar e gerir a
agenda e contactos internos e externos; planear e organizar
reunides, assembleias, eventos, recegoes e visitas; aplicar as normas
de protocolo em situagdes oficiais.

CURSO TECNICO DE MARKETING
Escola Profissional de Braga
Marketing; Portugués; Matematica; Comportamento Consumidor;
Inglés; Comunicagdo; TIC; Gestdo Empresarial; Economia; Formagdo
em Trabalho; colaboragdo na elaboragdo, execugao e analise de
estudos de mercado; colaboragdo na operacionalizagdo de politicas
de comunicagdo de uma empresa; apoio na elaboragdo do plano de
marketing de uma empresa, bem como no planeamento e
implementacdo de a¢Ges pontuais de marketing.



FORMAGAO COMPLEMENTAR

Recursos Humanos - processos de recrutamento, selegdo e
admissao
Associagao Comercial de Braga

Gestdo de tempo e organizagao do trabalho
Associagao Comercial de Braga
Gestdo de tempo; Planeamento na gestdao do tempo; Técnicas de
Gestdo do tempo; Organizagdo do trabalho.

SKILLS LAB
Gnration - Braga
O Skills Lab é um contexto imersivo de aprendizagem por conta
propria onde os seus participantes sdo organizados em equipas e
estimulados a desenvolver novas competéncias.
Aplicagdo de conteudos tedricos em contexto profissional.

CURSO PRATICO DE ORGANIZAC,T\O E GESTAO DE EVENTOS
Certform - Porto
Identificar e distinguir os diferentes tipos de eventos e compreender
as varias fases da organizagdo de eventos; reconhecer a importancia
dos conhecimentos técnicos para uma organizagdo e gestdo de
eventos de sucesso; Planear um evento com base nos
conhecimentos e técnicas adquiridas; Avaliar o seu potencial
empreendedor e conhecer diversos aspetos da vida empresarial na
atividade de Organizagdo de Eventos.

EXPERIENCIA EM VOLUNTARIADO OU LIDERANGA

No ano de 2017 e 2019 colaborei na coordenacgdo na equipa de
voluntarios da Noite Branca de Braga, realizando a gestdo do
escalonamento e tarefas dos voluntdrios.

No ano de 2018, iniciei junto do Programa de Juventude os
Laboratérios dos Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel, onde
realizava as fungdes de logistica e apoio na gestdo dos Laboratdrios.



